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ASSISTANT/E DES ACHATS

service.rh@sottas.ch

ACHAT

Dans cette fonction variée, vous soutenez l’un de nos acheteurs dans ses 
différentes tâches administratives, rédigez des demandes de prix aux fournis-
seurs, établissez et suivez les commandes et contrats, suivez les délais et 
traitez les avis de non-conformité.

Titulaire d’un CFC de commerce, vous êtes une personne fiable, rapide et 
assidue, possédant une première expérience dans les achats, idéalement dans 
le domaine de la construction. De langue maternelle française ou allemande, 
vous possédez de bonnes connaissances de l’autre langue, niveau B1 exigé. 

Motivé par un nouveau défi professionnel dans une société familiale de renom, 
dynamique et confiante en son avenir? Si votre profil correspond à ce que nous 
recherchons, n’hésitez pas à nous faire parvenir votre dossier de candidature 
complet.

Nous recrutons pour notre service des achats, un/e


